[bookmark: _GoBack]2022年度个人所得税综合所得
年度汇算已经开始啦！

第一步:  下载“个人所得税”APP
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第二步：
进入综合所得年度汇算
01
点击首页中间“2022综合所得年度汇算”下方的【开始申报】可直达“选择填报方式”页面。或点击最上方“2022综合所得年度汇算”专题【进入】→【开始申报】也可进入。
[image: 图片]

02
 进入“选择填报方式”页面，选择一种填报方式，点击【开始申报】；
 提示：建议选择系统推荐的预填服务方式。
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03
 进入“标准申报须知”页面，提示内容阅读完毕后，点击【我已阅读并知晓】。
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第三步
基本信息核对
进入“基本信息”页面，核对个人基础信息、汇缴地，信息确认无误后，点击【下一步】。
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第四步
收入和税前扣除确认
进入“收入和税前扣除”页面，系统自动归集2022年度您取得的工资薪金所得、劳务报酬所得、稿酬所得、特许权使用费所得以及费用、免税收入和各项税前扣除等数据，并预填到申报表相应栏次内。
点击申报表对应项目栏，进入详情界面核对数据。
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注意！奖金计税方式选择
01
 若2022年度有使用全年一次性奖金申报的奖金收入或央企负责人绩效薪金延期兑现收入和任期奖励，在工资薪金栏会显示“存在奖金，请在详情中进行确认”。
[image: 图片]
02

 点击“存在奖金，请在详情中进行确认”进入“奖金计税选择”页面，根据个人收入及税前扣除情况，自行选择是否将奖金并入综合所得计税。
若存在多笔奖金记录，可以选择其中一笔作为全年一次性奖金单独计税，其余并入综合所得计税，也可以选择全部并入综合所得计税。
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核对后不需要修改数据
若核对后没有需要修改的数据或需要调整的扣除项目，可直接点击【下一步】进入“第四步税款计算”操作。
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第五步
税款计算
在“税款计算”页面，可查看应纳税额、减免税额、已缴税额，若要查看应纳税额计算详情，可点击综合所得应纳税额栏进入“综合所得应纳税额”页面进行查看。






减免税额
若有符合条件的减免税事项在预扣预缴环节未享受，可以点击【减免税额】新增相关信息。确认结果后，点击【下一步】，提交申报。
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第六步
办理退税或缴纳税款
01
若您存在多缴税款，可点击申请退税。
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02
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如果您收入不足12万元且有应补税额，或是应补税额≤400元，申报提交后无需缴款，可点击【享受免申报】。
[image: 图片]
03
若您存在应补税额但不符合免于申报的情形，可点击【立即缴税】，完成缴税。
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｜注意事项｜
1. 退税状态为税务审核中时，需先撤销退税后，才能更正或作废申报。
2. 退税状态为国库处理时，不能更正申报，需国库处理完毕后，才能更正申报。
3. 退税成功或缴款成功的申报记录不能作废，只能更正。
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